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二、会议时间

2026 年 9 月 9 日（星期三）15:00

三、会议地点

青未了剧场

四、参会人员

校领导、各部门负责人、评优获奖人员及部分师生代表

五、分工安排

1.请人力资源处负责牵头制定表彰大会议程、安排颁奖流

程、组织教职员工签到等；

2.请学校办公室负责会务准备；

3.请完满教育委员会办公室负责剧场、多媒体支持及礼仪

团队协助；

4.请敢当书院协助做好活动具体承办工作；

5.请品牌营销与新闻中心负责大会新闻宣传报道。

六、会议要求

1.全体参会人员须着装正式、大方得体；

2.请提前 15 分钟入场完毕，按指定区域就座；

3.受表彰人员请提前 30 分钟到场，在指定区域等候；

4.会议期间请将手机调至静音状态，保持会场秩序；

5.请各单位认真做好参会人员组织工作；

6.确有特殊情况不能参会者，须按规定办理请假手续。
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